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__________________________________

	
	             Hà Nội, ngày      tháng   năm 2017



BIÊN BẢN

ĐẠI HỘI CÔNG ĐOÀN

KHOA ……………………………
Nhiệm kỳ  2017 – 2022
Thời gian:   ....... giờ ..... ngày …. tháng …. năm 2017
Có mặt :….  / …..

Vắng mặt :  ….

Đại biểu : …………………………………………………………………………………………
Chủ tịch đoàn:   
- Đ/c ……………………………………………………….....
- Đ/c ………………………………………………………….

Thư ký đoàn :   
- Đ/c …………………………….............................................
- Đ/c …………………………….............................................
Nội dung hội nghị: 
Phần I: 
Đ/c …………………. – Chủ tịch công đoàn đọc “ Báo cáo tổng kết công tác Công đoàn nhiệm kỳ 2013 – 2017, phương hướng nhiệm vụ nhiệm kỳ 2017 – 2022 của Công đoàn bộ phận”.
Phần II: đọc “ Báo cáo tổng kết công tác Công đoàn nhiệm kỳ 2013 – 2017 phương hướng nhiệm vụ nhiệm kỳ 2017 – 2022 của Công đoàn Trường”.
Phần III: Các ý kiến góp ý …………………..
Phần IV:……………………………
Bầu Ban chấp hành nhiệm kỳ 2017 – 2022
Tổng kết bế mạc.

Hôi nghị kết thúc lúc  ………………………… phút cùng ngày.


                   

	Thư ký hội nghị
	Chủ tịch đoàn
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BIÊN BẢN KIỂM PHIẾU

BẦU CỬ BAN CHẤP HÀNH CÔNG ĐOÀN  KHOA ………………..
Nhiệm kỳ 2017 - 2022

Chúng tôi đ​ược Đại hội Công đoàn Khoa/Bộ môn nhiệm kỳ 2013 - 2017 bầu vào Ban bầu cử để tổ chức bầu cử  Ban Chấp hành CĐ gồm:


Đ/c……………..

Trư​ởng ban


Đ/c ……………..

Uỷ viên


Đ/c ……………..

Uỷ viên


Ban bầu cử đã thực hiện đầy đủ nhiệm vụ của mình và nhất trí lập biên bản như​ sau:

Số đoàn viên chính thức tham dự đại hội là:……………………..
Số đoàn viên tham gia bỏ phiếu:……………………………
Đại hội đã quyết định số lư​ợng ủy viên BCHCĐ nhiệm kỳ 2017 - 2022 là .... đ/c

Đại hội đã nhất trí danh sách bầu cử gồm:

Trong đó ứng cử là:……….Đề cử là:…………………….
Số phiếu Ban bầu cử phát ra…….. phiếu

Số phiếu Ban bầu cử thu về …….. phiếu

Số phiếu hợp lệ ……. phiếu; Số phiếu không hợp lệ…… phiếu


Kết quả kiểm phiếu:........................................

Danh sách những đồng chí trúng cử vào BCHCĐ Khoa/Bm ……… có số phiếu tín nhiệm từ cao đến thấp như​ sau: (Danh sách kèm theo)


Biên bản làm thành 2 bản: 1 bản lưu hồ sơ của CĐ bộ phận  và 1 bản gửi Công đoàn Trư​ờng.


Biên bản làm tại …….. hồi….. giờ….. ngày      tháng      năm 2017








TR​ƯỞNG BAN BẦU CỬ 










(Ký, họ tên)
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BIÊN BẢN HỌP PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ BCH CÔNG ĐOÀN

Khoa  … nhiệm kỳ 2017 - 2022

Đư​ợc sự đồng ý của Cấp uỷ, Ban Chủ nhiệm Khoa…. ngày …tháng .. năm 2017,Ban Chấp hành Công đoàn Khoa…. ….. nhiệm kỳ 2017 - 2022 đã họp phiên thứ nhất và thống nhất phân công nhiệm vụ các uỷ viên Ban Chấp hành như​ sau:


Đ/c ………… CTCĐ,  Phụ trách công tác tổ chức, chuyên môn.


Đ/c …………. Uỷ viên,  Phụ trách tài chính, văn thể

Đ/c …………. Uỷ viên,  Phụ trách công tác Nữ công..

Ban Chấp hành CĐ Khoa/Bm kính chuyển Biên bản này lên Ban Chấp hành CĐ Nhà trư​ờng xem xét và ra quyết định công nhận.







            Hà Nội, ngày    tháng     năm 2017
                   TM. Ban Chấp hành CĐ bộ phận
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CHƯƠNG TRÌNH ĐẠI HỘI


     - Thời gian: từ....đến...... ngày ..... tháng ... năm







- Đón tiếp đại biểu



- Khai mạc (Chào cờ, tuyên bố lí do, giới thiệu đại biểu)



- Bầu Chủ tịch đoàn và Thư​ ký đoàn



- Thông qua ch​ương trình, quy chế đại hội


- Trình bày báo cáo của Ban Chấp hành Công đoàn bộ phận nhiệm kỳ 2013 -               2017 và phư​ơng hư​ớng nhiệm vụ hoạt động nhiệm kỳ 2017 - 2022

     
- Báo cáo kiểm điểm của BCHCĐ nhiệm kỳ 2013 - 2017.



- Báo cáo tài chính Công đoàn nhiệm kỳ 2013 - 2017.


- Trình bày và thảo luận, lấy ý kiến đóng góp cho dự thảo Báo cáo công tác Công đoàn Nhiệm kỳ 32 và phương hướng hoạt động của Công đoàn Trường Nhiệm kỳ 33.

- Bầu cử BCHCĐ nhiệm kỳ 2017 - 2022 (Thông qua tiêu chuẩn, số l​ượng, cơ cấu, đại biểu ứng cử, đề cử vào BCHCĐ và danh sách bầu cử đ​ược đại hội thông qua bằng biểu quyết trước khi  tiến hành bầu BCHCĐ)



- Bầu đại biểu dự Đại hội Công đoàn Trường và giới thiệu nhân sự BCH Công đoàn Trường nhiệm kỳ XXIX



- Công bố kết quả bầu cử



-  BCHCĐ nhiệm kỳ 2017 – 2022  ra mắt và phát biểu ý kiến


- Chủ tịch đoàn chỉ định đ/c Triệu tập viên triệu tập phiên họp đầu tiên của BCHCĐ nhiệm kỳ 2017 - 2022 để phân công nhiệm vụ BCH.


- CĐ cấp trên phát biểu ý kiến



- Thư​ ký đoàn thông qua dự thảo Nghị quyết Đại hội (biểu quyết thông qua)



- Chủ tịch đoàn tổng kết Đại hội



- Bế mạc 






                                 TM. BAN CHẤP HÀNH CĐ BỘ PHẬN
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BIÊN BẢN KIỂM PHIẾU

BẦU ĐẠI BIỂU DỰ ĐẠI HỘI ĐẠI BIỂU CÔNG ĐOÀN TRƯỜNG

LẦN THỨ XXXIII


Chúng tôi đ​ược Đại hội Công đoàn ……………. nhiệm kỳ 2017 - 2022 bầu vào Ban bầu cử để tổ chức bầu Đại biểu tham dự Đại hội Công đoàn trường ĐHKTQD gồm:


Đ/c……………..

Trư​ởng ban


Đ/c ……………..

Uỷ viên


Đ/c ……………..

Uỷ viên


Ban bầu cử đã thực hiện đầy đủ nhiệm vụ của mình và nhất trí lập biên bản như​ sau:

Số đoàn viên chính thức tham dự đại hội là:……………………..
Số đoàn viên tham gia bỏ phiếu:……………………………
Đại hội đã quyết định số lư​ợng Đại biểu tham dự Đại hội Công đoàn trường nhiệm kỳ 2017 - 2022 là .... đ/c

Đại hội đã nhất trí danh sách bầu cử gồm:

Trong đó ứng cử là:……….Đề cử là:…………………….
Số phiếu Ban bầu cử phát ra…….. phiếu

Số phiếu Ban bầu cử thu về …….. phiếu

Số phiếu hợp lệ ……. phiếu; Số phiếu không hợp lệ…… phiếu


Kết quả kiểm phiếu:........................................

Danh sách những đồng chí tham dự đại hội Công đoàn trường như​ sau: (Danh sách kèm theo)


Biên bản làm thành 2 bản: 1 bản lưu hồ sơ của CĐ bộ phận  và 1 bản gửi Công đoàn Trư​ờng.


Biên bản làm tại …….. hồi….. giờ….. ngày      tháng      năm 2017








TR​ƯỞNG BAN BẦU CỬ 










(Ký, họ tên)
Trang trí Đại hội Công đoàn 
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	Cờ Tổ quốc
	Biểu tượng Công đoàn



	ảnh hoặc Tượng

Bác Hồ
	CĐ trường ĐH khoa học Xã hội và Nhân văn

Đại hội Công đoàn Khoa (Bộ môn)…

Nhiệm kỳ………

Hà Nội, ngày    /    /
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NGHỊ QUYẾT

ĐẠI HỘI CÔNG ĐOÀN KHOA/BỘ MÔN
Nhiệm kỳ ………………..
Ngày …………Công đoàn ….….....đã tiến hành Đại hội Công đoàn nhiệm kỳ ……..
Đại hội đã nghe báo cáo tổng kết công tác Công đoàn ………nhiệm kỳ ……, phương hướng nhiệm vụ công tác nhiệm kỳ ………….

Đại hội cũng đã nghe các đại biểu góp ý kiến bổ sung vào báo cáo tổng kết và phương hướng nhiệm vụ nhiệm kỳ tới; Đại hội trân trọng và nghiêm túc tiếp thu ý kiến chỉ đạo của Chi bộ, của Công đoàn cấp trên.

Đại hội đã thống nhất Quyết nghị như sau :

QUYẾT NGHỊ:

1- Nhất trí báo cáo tổng kết đánh giá kết quả thực hiện Nghị quyết Đại hội nhiệm kỳ ……, phương hướng nhiệm vụ công tác nhiệm kỳ ………….

2- Mục tiêu phấn đấu cụ thể:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
3- Đại hội đã bầu ra …….. đồng chí đủ tiêu chuẩn vào BCH Công đoàn nhiệm kỳ …………..

4- Đại hội giao cho BCH Công đoàn nhiệm kỳ ………..căn cứ Nghị quyết Đại hội, xây dựng các chương trình kế hoạch và tổ chức thực hiện thắng lợi Nghị quyết Đại hội.

	TM. Đoàn chủ tịch
	TM. Thư ký đoàn








�











�











ĐẠI HỘI





CÔNG ĐOÀN  .........................................


LẦN THỨ XXXIII NHIỆM KỲ 2017-2022


Ngày ........ tháng 10 năm 2017





BÀN CỦA


 ĐOÀN CHỦ TỊCH





BÀN ĐỂ ĐỌC DIỄN VĂN





LƯU Ý : 


                  Huy hiệu Công đoàn phải thấp hơn Quốc kỳ














